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Te veel om op te noemen

WAT KUN JE ALLEMAAL MET AI?

Teksten schrijven

• E-mails, n ieuwsbrieven, social 
media, blogs

• Teksten vertalen & verbeteren
• Samenvattingen maken

Werk en productiv iteit

• AI notulen maken
• Presentat ies voorbereiden
• Data analyseren
• Afbeeldingen maken

Ideeën en strategieën

• Brainstormen over act ies, 
campagnes, n ieuwe producten

• Feedback op jouw ideeën en 
plannen



ChatGPT
chat.openai.com



Voorbeeld

Notuleren met AI in ChatGPT

Het gesprek tussen Henk (OVD) en Suzan (Trainmeesters) is opgenomen en getranscribeerd*

*Dat kan op verschi llende manieren:
• Microsoft Teams transcript ie
• Transcript ie app op telefoon
• Fireflies.ai  Notetaker (betaalde tool)
• Etc.



De anatomie van een goede prompt
• Vertel ChatGPT welke rol h ij  moet aannemen

Gedraag je als een professionele notulist met ervaring in het samenvatten van zakel ij ke overleggen.

• Beschrijf  wat je wi lt dat ChatGPT doet

Je doel is om formele, goed gestructureerde notulen te maken op basis van een transcript . Deze notulen worden gebruikt 
ter voorbereid ing van een AI-kennissessie. Lees het bi jgevoegde transcript aandacht ig door en structureer de inhoud in 
formele notulen. 

• Specificeer hoe de output eruit moet z ien

Presenteer de notulen in een duidel ij k en log isch format, met de volgende onderdelen: besproken punten, besluiten, 
act ieli jst , deelnemers en rol len, belangri jke discussiepunten en argumenten, openstaande vragen of onopgeloste zaken. 
Sti jl :  Gebruik een warme, mensgerichte, toegankel ij ke en onderbouwde schrij fsti jl .  Vermijd uitroeptekens en emoticons. 
Gebruik korte z innen, rust en reflect ie. Schrij f verbindend, maar professioneel.

Gebruik duideli jke kopjes, rust ige opmaak en bul lets of tabel len waar nodig. Voeg waar relevant verantwoordeli jkheden 
en deadlines toe aan besluiten en act ies.
 



Live demo
AI  notulen maken



Microsoft Copilot



Powerpoint maken 
met A I



Live demo
Powerpoint maken



AI in Outlook
krachtige AI  funct ies



Live demo
AI  in  Outlook



Midjourney





Prompt voor afbeeldingen

• Maak een prompt die de volgende vragen beantwoordt:

⚬ Wat gebeurt er? 
⚬ Wat doet het onderwerp?
⚬ Hoe doet d it  onderwerp dit?
⚬ Wat gebeurt er rond het onderwerp?

De achtergrond is  vaak cruciaal  voor het al dan niet kunnen gebruiken van het beeld,
dus neem deze duidel i jk  mee in je beschri jving indien je hier een specif ieke voorkeur
voor hebt.

VOORBEELD:

Een grote bruine beer (wat gebeurt er) die in een schommelstoel  z it en een boek leest  (wat doet het dier) , 
met een bril  op z ijn neus en een deken over z ijn schoot terwij l h ij  zachtjes mee wiegt (hoe doet het dier dit ) . 
Om hem heen knappert een open haard , l iggen houtblokken gestape ld  en staat een mok warme melk op een 
bijzettafelt je (wat gebeurt er rond het dier)



Live demo
Afbeeld ingen maken met A I



Bedankt voor

uw aandacht

Vragen? 

www.trainmeesters.nl

(Let op, alleen www werkt momenteel)

suzan@casemarketing.nl

http://www.trainmeesters.nl/
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